
 
 

RECOMENDACIONES PARA OBTENER EL TÍTULO 
UNIVERSITARIO 

 
Cartagena de Indias, marzo 16 de 2010 

Estimado estudiante: 
 
Si has aprobado todos los créditos académicos de tu plan de estudios, y deseas ser incluido en alguna 
de las Ceremonias de Graduación programadas para el año 2010, te informamos los pasos, requisitos 
y tiempos con que cuentas para este acto solemne: 
 

1. Solicitar y diligenciar el formato de inclusión a la Ceremonia de Graduación ante la Oficina 
de Registro Académico, por lo menos treinta (30) días calendario antes de la fecha 
establecida por la Universidad,  para la celebración de este acto solemne (Reglamento 
Estudiantil Capítulo XXIV, Art. 112.). 
 

2. Entregar en la Oficina de Registro Académico la documentación que se exige para la 
expedición del título: 

• Pruebas del ICFES. 
• Resultados de la prueba ECAES. Solo para egresados que terminaron su plan de 

estudios a partir del segundo periodo de 2009. 
• Fotocopia autenticada del Diploma de bachiller o del Acta de Grado. 
• Fotocopia autenticada del Diploma de pregrado en el caso de haber cursado un 

postgrado. 
• Fotocopia ampliada al 150%, por ambas caras y autenticada de la Cédula de 

Ciudadanía. 
• Fotocopia ampliada al 150%, por ambas caras y autenticada de la Libreta Militar y 

presentar su documento  original a la auxiliar encargada de este proceso en 
ventanilla de la Oficina de Registro Académico. 

• Una foto tamaño carnet. 
 

3. Sustentar y aprobar su Trabajo de Grado, Opción de Grado o Judicatura (Egresados de la 
facultad de Derecho), una semana antes a la fecha límite para la inclusión a la Ceremonia 
de Grado. 

 
4. Estar a paz y salvo con todas las dependencias de la Universidad. 

 
5. Verificar su nombre, apellidos y documento de identidad en los listados publicados para cada 

ceremonia. 
 

6. Cancelar por concepto de los derechos de grado la suma de TRESCIENTOS NOVENTA MIL 
PESOS ($390.000.oo) en las fechas establecidas en este calendario. 



 
 

 

CEREMONIA DE GRADOS – JUNIO 18 DE 2010 
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Marzo 18 - Mayo 18 
Inscripción a la Ceremonia de 
Graduación. 
 

REGISTRO 
ACADÉMICO - 
ESTUDIANTES 

Mayo 10 

Fecha límite para sustentar y 
aprobar su Trabajo de Grado, 
Opción de Grado o para entregar 
Acta de Judicatura - egresados de 
la facultad de Derecho 

ESTUDIANTES -  
DECANO DEL 
RESPECTIVO 
PROGRAMA 

Mayo 18 

Fecha límite para la recepción de 
documentos adeudados e 
Inscripción a grado en la Oficina de 
Registro Académico. 

ESTUDIANTES 

Mayo 18 
Entrega del Paz y Salvo 
Académico en la Oficina de 
Registro Académico.  

DECANO DEL 
RESPECTIVO 
PROGRAMA 

Mayo 25 

Expedición de Comprobantes de 
Consignación de Derecho a Grado. 
Reclamar en Tesorería A PARTIR 
DE LAS 08:00 A.M.  

TESORERIA Y 
ESTUDIANTES 

Mayo 27 

Fecha límite para cancelar 
Derecho a Grado y hacer entrega 
del comprobante de pago en la 
Oficina de Tesorería. 

ESTUDIANTES 

Mayo 31 

Publicación en cartelera de la lista 
de graduandos a paz y salvo 
administrativa y académicamente 
a partir de las 10:00 a.m. 

REGISTRO 
ACADÉMICO 

Junio 17 
Ensayo ceremonia de grado y 
Eucaristía 

DPTO. DE 
BIENESTAR 

UNIVERSITARIO 



 
 

 

CEREMONIA DE GRADOS – SEPTIEMBRE 24 DE 2010 
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Junio 21 – Agosto 24 
Inscripción a la Ceremonia de 
Graduación. 
 

ESTUDIANTES 

Agosto 17 

Fecha límite para sustentar y 
aprobar su Trabajo de Grado, 
Opción de Grado o para entregar 
Acta de Judicatura - egresados de 
la facultad de Derecho 

ESTUDIANTES -  
DECANO DEL 
RESPECTIVO 
PROGRAMA 

Agosto 24 

Fecha límite para la recepción de 
documentos adeudados e 
Inscripción a grado en la Oficina de 
Registro Académico. 

ESTUDIANTES 

Agosto 24 
Entrega del Paz y Salvo 
Académico en la Oficina de 
Registro Académico. 

DECANO DEL 
RESPECTIVO 
PROGRAMA 

Agosto 30 

Expedición de Comprobantes de 
Consignación de Derecho a Grado. 
Reclamar en Tesorería A PARTIR 
DE LAS 09:00 A.M.  

TESORERIA Y 
ESTUDIANTES 

Septiembre 1 

Fecha límite para cancelar 
Derecho a Grado y hacer entrega 
del comprobante de pago en la 
Oficina de Tesorería. 

ESTUDIANTES 

Septiembre 3 

Publicación en cartelera de la lista 
de graduandos a paz y salvo 
administrativa y académicamente 
a partir de las 10:00 a.m. 

REGISTRO 
ACADÉMICO 

Septiembre 23 Ensayo ceremonia de grado y 
Eucaristía 

DPTO. DE 
BIENESTAR 

UNIVERSITARIO 



 
 

CEREMONIA DE GRADOS – DICIEMBRE 10 DE 2010 
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Septiembre 27 – 
Noviembre 5 

Inscripción a la Ceremonia de 
Graduación. 
 

ESTUDIANTES 

Octubre 29 

Fecha límite para sustentar y 
aprobar su Trabajo de Grado, 
Opción de Grado o para entregar 
Acta de Judicatura - egresados de 
la facultad de Derecho 

ESTUDIANTES -  
DECANO DEL 
RESPECTIVO 
PROGRAMA 

Noviembre 5 

Fecha límite para la recepción de 
documentos adeudados e 
Inscripción a grado en la Oficina de 
Registro Académico. 

ESTUDIANTES 

Noviembre 5 
Entrega del Paz y Salvo 
Académico en la Oficina de 
Registro Académico. 

DECANO DEL 
RESPECTIVO 
PROGRAMA 

Noviembre 22 

Expedición de Comprobantes de 
Consignación de Derecho a Grado. 
Reclamar en Tesorería A PARTIR 
DE LAS 09:00 A.M.  

OFICINA DE 
REGISTRO 

ACADEMICO, 
TESORERIA Y 
ESTUDIANTES 

Noviembre 24 

Fecha límite para cancelar 
Derecho a Grado y hacer entrega 
del comprobante de pago en la 
Oficina de Tesorería. 

ESTUDIANTES 

Noviembre 26 

Publicación en cartelera de la lista 
de graduandos a paz y salvo 
administrativa y académicamente 
a partir de las 10:00 a.m. 

REGISTRO 
ACADÉMICO 

Diciembre 9 
Ensayo ceremonia de grado y 
Eucaristía 

DPTO. DE 
BIENESTAR 

UNIVERSITARIO 



 
 

 
 
La omisión de esta formalidad y de las fechas señaladas, ocasionará muy a pesar nuestro, la no 
inclusión del EGRESADO en la ceremonia de grado, aunque esté a paz y salvo con la Universidad 
administrativa y académicamente. 
 

Si requiere información adicional puede comunicarse a la oficina de Registro Académico, extensión 
127 – 208. 

 
Atentamente, 
 
 
TULIA INÉS ZÚÑIGA QUINTANA 
Jefe de Registro Académico 
Universidad de San Buenaventura 
Tel. 57-5-6535530 Ext 167 
Cartagena 


	Cartagena de Indias, marzo 16 de 2010

